
Додаток № 2  

до Протоколу засідання  

Виконавчого комітету  

ГО «ФЕДЕРАЦІЯ БОДІБІЛДИНГУ УКРАЇНИ»  

№ 14/2026 від 01 вересня 2026 року 

 

 

 

 

 

 

ІНСТРУКЦІЯ 

щодо підписання Документа-Підтвердження участі у позачерговій 

Конференції ГО «ФББУ» за допомогою КЕП  

(«Дія.Підпис» або файлового ключа) 

 

Шановний член ГО «ФЕДЕРАЦІЯ БОДІБІЛДИНГУ УКРАЇНИ»! 

 

Відповідно до Статуту ГО «ФББУ» та рішення Виконавчого Комітету, для 

забезпечення належної ідентифікації учасників, підтвердження кворуму та 

правомірності рішень позачергової Конференції, що відбудеться 05 вересня 

2026 року о 20:00 в онлайн-форматі (Google Meet), вам необхідно заповнити та 

підписати Кваліфікованим електронним підписом (КЕП) Документ-

Підтвердження: «ПІДТВЕРДЖЕННЯ НАМІРУ ВЗЯТИ УЧАСТЬ ТА 

ПОГОДЖЕННЯ З ПОРЯДКОМ ДИСТАНЦІЙНОЇ УЧАСТІ, ІДЕНТИФІКАЦІЇ, 

ГОЛОСУВАННЯ І ДОКУМЕНТАЛЬНОГО ПІДТВЕРДЖЕННЯ 

ВОЛЕВИЯВЛЕННЯ».  

 

КРОК 1. Заповнення бланка Документа-Підтвердження 

1. Завантажте отриманий файл документа: 

Pidtverdzhennia_Konferentsiia_FBBU_05.09.2026.pdf.  

2. У відповідному полі документа вкажіть ваші Прізвище, Ім’я та По батькові 

(повністю, відповідно до паспорта). Підказка: вписати ПІБ можна у 

безкоштовному редакторі PDF на смартфоні/ПК, браузері або стандартній 

програмі перегляду PDF. 

3. Збережіть заповнений Документ-Підтвердження на свій пристрій (комп'ютер, 

планшет, смартфон). 

 

КРОК 2. Накладання електронного підпису (КЕП / Дія.Підпис) 

Підписання здійснюється на офіційному державному сервісі за посиланням: 

sign.diia.gov.ua 

https://sign.diia.gov.ua/


 

Варіант А: Підписання через «Дія.Підпис» 

1. Перейдіть на сайт sign.diia.gov.ua через браузер у смартфоні або на 

комп’ютері.  

2. Оберіть тип авторизації / підпису: «Дія.Підпис».  

3. На екрані з'явиться QR-код (якщо ви на комп'ютері) або кнопка переходу в 

застосунок (якщо ви зі смартфона). Зчитайте QR-код сканером у застосунку 

«Дія» або натисніть кнопку.  

4. У застосунку «Дія» пройдіть перевірку особи за допомогою PhotoID 

(наведіть камеру на обличчя та виконайте вказівки на екрані) і введіть свій 5-

значний код Дія.Підпис.  

5. Після успішної авторизації завантажте збережений Документ-Підтвердження 

(Pidtverdzhennia_Konferentsiia_FBBU_05.09.2026.pdf) на сайт sign.diia.gov.ua.  

6. Натисніть кнопку «Підписати» та повторно підтвердьте дію в застосунку 

«Дія».  

7. Завантажте підписаний файл на свій пристрій.  

 

Примітка: Сервіс сформує підписаний файл (це може бути файл у форматі .p7s 

або збережений .pdf з інтегрованим електронним підписом).  

 

Варіант Б: Підписання файловим КЕП (Приват24, Податкова тощо) 

1. Перейдіть на сайт sign.diia.gov.ua.  

2. Оберіть пункт «Файловий носій».  

3. Оберіть надавача електронних довірчих послуг (наприклад, ПриватБанк, 

ДПС тощо), завантажте файл вашого ключа (зазвичай з розширенням .dat, .pfx, 

.jks) та введіть пароль до нього.  

4. Після зчитування ключа завантажте заповнений Документ-Підтвердження.  

5. Натисніть кнопку «Підписати» та завантажте підписаний файл (формату .p7s 

або PDF-файл з інтегрованим КЕП).  

 

КРОК 3. Передача підписаного документа Секретарю Федерації 

Надішліть отриманий підписаний файл (наприклад, Pidtverdzhennia_ПІБ.pdf.p7s 

або Pidtverdzhennia_ПІБ.pdf) до 05 вересня 2026 року (до 18:00) одним із 

зручних способів:  

- На офіційну електронну пошту Федерації: fbbu.official@gmail.com 

- У месенджер Telegram Секретаря Федерації: +380939350945 

 

ВАЖЛИВІ ЮРИДИЧНІ ПРИМІТКИ ТА ЗАСТЕРЕЖЕННЯ: 

1. Юридична сила підпису: Відповідно до ч. 6 ст. 18 Закону України «Про 

електронну ідентифікацію та електронні довірчі послуги», Кваліфікований 

електронний підпис (зокрема «Дія.Підпис») має таку саму юридичну силу, як і 

mailto:fbbu.official@gmail.com


власноручний підпис, та має презумпцію його відповідності власноручному 

підпису.  

2. Персональна відповідальність: Передача особистого ключа КЕП, пароля до 

нього або доступу до застосунку «Дія» іншим особам суворо заборонена 

законом.  

3. Участь через Представника: Якщо від вашого імені участь у позачерговій 

Конференції братиме уповноважений представник, він підписує цей Документ-

Підтвердження СВОЇМ ОСОБИСТИМ КЕП та додає електронну копію 

нотаріальної довіреності.  

4. Конфіденційність та обробка даних: Отримані під час перевірки КЕП 

відомості використовуються виключно для реєстрації учасників, перевірки 

кворуму, підрахунку голосів та державної реєстрації рішень позачергової 

Конференції відповідно до Закону України «Про захист персональних даних».  

 

З усіх технічних або організаційних питань щодо підписання документа ви 

можете звернутися до Секретаріату Федерації за телефоном: +380939350945.  

 

 


